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1.001mue mo10:xeHus

1.1. Hacrosiiee Ilonoxenue onpeaenseT NOpSAOK BbIJAaUM, YU€Ta, XPAaHEHUS U CIIMCAHUS
O6maHKOB cTporoil oryeTHocTH B DeaepanbHOM TOCYAAPCTBEHHOM OOJKETHOM HAyYyHOM
yupexeHnu «PenepanbHblil HAyYHbINH arpouHkeHepHbIi ienTp BUM» (nanee — Llentp).

1.2. TTonoxeHust HACTOSIILEro JOKyMeHTa 00s3aTenbHbl A Kadeap oTaena oopazoBaHus
IlenTpa 1 Bcex y4acTHUKOB 00pa30BaTEIHHOTO MPOIIECCa, 3aHATHIX B MPOLIEAYPE BBIAAYH, yUeTa,
XpaHEeHUs U CTIMCaHMs 0JIaHKOB cTporoit otuetHocTH LleHTpa.

birankamMu OKyMEHTOB CTpOrol 0T4eTHOCTH B LleHTpe sABisroTCS:

- TUIJIOMBI O BBICIIEM 00pa30BaHUU;

- IPUWJIOKEHUS K TUIJIOMY O BbICIIEM 00pa30oBaHUY;

- TUIJIOMBI 0 TPO(heCCHOHAIBHON NepenoaroTOBKE;

- YZIOCTOBEPEHUS O TIOBBIIICHUN KBAJTH(PHUKAIINH;

- CBUJIETENIBbCTBA U JIPyTHe JOKYMEHThI YCTaHOBJIEHHOT0 00pasiia;

- aKaJIeMUYECKUE CIPABKHU;

bnaHkM TOKyMEHTOB CTPOT0il OTYETHOCTH MOAJIEXKAT XPAHEHHIO, YUETY U YHUUTOKEHHIO B
COOTBETCTBUU C TPEOOBAHUSAMU, IPEABSBIIEMbIMU K 3TON KaTETOPUU JJOKYMEHTOB.

bnaHky TOKYMEHTOB CTPOrOoi OTYETHOCTH YUUTBHIBAIOTCS MO CHELUATBHOMY PEECTpy.

Jlig ynopsiioueHust XpaHEeHUs! U CIUCAaHMsI OJIaHKOB CTPOTOM OTYETHOCTH, HEIOMYILIEHUS
UX YTE€PH U XUILIEHUS YCTaHABINBAETCS IEPCOHANIbHAS OTBETCTBEHHOCTb.

1.3. Tlonoxenue pa3pabOTaHO Ha OCHOBAaHUM CJEAYIOUIMX HOPMAaTHBHO-IIPABOBBIX
JIOKYMEHTOB:

- ®enepanbHBIN 3ak0H OT 29 mekadbps 2012 1. N 273-D3 "O6 obpazoBanuu B Poccuiickoii
®Oenepanun”

- Ilpuka3 MunuctepctBa oOpa3oBanust U Hayku P®D ot 19.11.2013 r. Ne 1259 «O06
yTBepkaeHnH Tlopsiika opraHu3allMd M OCYIIECTBIEHHsS 0Opa30BaTENIbHOW NEATENBHOCTH IO
o0pa3oBaTeNbHBIM TPOTpaMMaM BBICIIETO 00pa30BaHUS - MpOrpaMMaM TOJTOTOBKH HaydHO-
He1arornyeckux KaJpoB B aCIIMPaHTypPeEy;

- IIpuka3z MunucrepctBa oOpasoBanusi u Hayku P® ot 5 ampens 2017 r. N 301 "O6
yTBepkaeHnH Tlopsiika opraHu3alMd M OCYIIECTBIEHHsS 00pa30BaTEIbHOW NEATENBHOCTH IO
o0pa3oBaTeNbHBIM TIPOTPaMMaM  BBICIIET0 00pa3oBaHMs - TporpaMMaM OakajaBpuara,
nporpaMMam ClelUalIuTeTa, IporpaMMaM MarucTparypsl";

- [Ipuka3 MunoOpHayku Poccuu ot 1 utons 2013 r. N 499 "O6 yrBepxknenuu Ilopsinka
OpraHu3allii U OCYILECTBJIEHUS 00pa3oBaTeIbHON JEATENBHOCTH 10 JOMOJHUTEIBHBIM
npodeCcCHOHATBLHBIM MporpaMmamM” (3aperucTpupoBaH MUHHUCTEPCTBOM tocTullK Poccuiickoi
®enepannn 20 aBrycra 2013 r., peructpanuonasii N 29444);

- Metoanueckue peKOMEHIAIMU MO Pa3pabOTKe, 3aloJIHEHUIO, Y4eTy U XPaHEHUIO
nokyMeHTOB o kBanudukauu (I[Tucemo Munoo6puayku Poccun ot 12.03.2015 N AK-610/06);

- Metoanueckue peKOMEHIAIMK 1O Pa3pabOTKe, 3aloJIHEHUIO, Y4eTy U XPaHEHUIO
nokymMeHTOB o kBanudukanuu (ITucemo MunoOpuayku Poccun ot 12.03.2015 N AK-608/06).

- [Tocranosnenuem [lpaBurenscrtBa Poccuiickoit @enepaunu ot 24 centsiops 2013 r. N
842 «O nopsiiKe NPUCYKICHUS YUCHBIX CTEIICHEN;

- Ycrasom Llentpa;

- [Tonoxxernem 06 otnene obpazoBanust PI'EBHY ®HAILL BUM;

- JlokanbHBIMU HOpMaTUBHBIMU akTaMu LleHTpa.



2. 3anosiHeHHne 0JIAHKOB IOKYMEHTOB 00 00pa30BaHMHU U 0 KBATH(UKALNH,
Bbl1a4a Ay0JHMKATOB JOKYMEHTOB 00 00pa30BaHUM U 0 KBAJM(PHUKALUM.

JlokyMeHThl 00 00pa30BaHWU M O KBaTH(UKAIUU OGOPMIISIOTCS HA TOCYAapCTBEHHOM
a3bike Poccuiickon @enepanuu.

[Ipu 3amonHeHNN OJAHKOB JUIUIOMOB 00 00pa30BaHHH, TUTIOMOB O MPodeccHoHAIBHON
HEePenoAroTOBKU U YJJOCTOBEPEHUH O MOBBIIICHUHU KBANU(UKALUKU U (1anee — OJaHK TOKYMEHTa)
YKa3bIBalOTCA CJIENYIOLINE CBEICHUS:

- opunMangbHOe Ha3BaHue LleHTa B MMEHUTEIbHOM MaJIexKe;

- JlaTa BbIJJa4M JOKYMEHTA;

- (hamunus, UMS U OTYECTBO JIMLIA, IPOLIEIIEr0 NOBbIIEHHE KBATU(PUKALIMY WIN

npoeCCHOHATIBHYIO0 TEPETOArOTOBKY (B WMEHHTENbHOM manexe). Damwmms, wums,
OTYECTBO MHOCTPAHHOI'O IPa)KJAaHWHA 3aMUCHIBAIOTCS MO JAaHHBIM HAIMOHAIBHOTO MAacropTa B
PYCCKOSI3bIYHOM TPaHCKPHUIILIU;

- HAUMEHOBaHHE MPOTrPaMMbl;

- CPOK OCBOEHUS IPOTPaMMBI;

- mepuos o0yueHus;

- HOBBII BUJ MpodeccHOHATbHON NeATeNbHOCTH U (MJIM) HAaUMEHOBAaHHWE IMPHUCBOECHHOM
kBanupuKanuu (IpyU HATUYUH).

brnank nokymeHTa moamuchiBaeTcs AuUpeKTopoM lleHTpa, MHBIMH yHOJHOMOYEHHBIMU
JULIaMU.

Ha mecre, otBenennom miist neyatu — «M.ILy», craButcsa nevars Llentpa.

bnank npunoxenus (NIpM HAJIWYMM) COJNEPKUT CBEACHUA O HAUMEHOBAaHHUM
o0pa30BaTebHON IpOrpaMMbl, HAUMEHOBAaHUU NPHUCBOEHHOW KBadupuKauuu (IpU HATUYHH),
CPOK 00y4eHus1, roJie OCTYIUIEHUS! Ha 00yUYeHHe, T0/1e OKOHYAHUS 00y4YEHUsI.

Bnanky JOKyMEHTOB 3aIOJIHSIOTCS MEYaTHBIM CITIOCOOOM € TIOMOIIBIO MTPUHTEPA mpHudTOM
YEepHOI'O I[BETA.

JyOnukaTsl BBIJAIOTCS JTULAM, yTPATUBIIMM JOKYMEHTHI, IPU YCJIOBUU Hanuuus B LleHtpe
BCEX HEOOXOMMBIX CBEJICHUI O MPOXOKICHUN JaHHBIMU TulaMu 00ydeHus. JlyOomukaT BelgaeTcs
Ha OylaHKe, JACWCTBYIOIEM HAa MOMEHT BBIAAYM TyOJMKaTa, HE3aBUCHMO OT TOTO, KOrzaa OBLIO
npoiiieHo 00yueHHe, YCIENIHO OCBOMJI COOTBETCTBYIOLIYIO NMPOrpaMMy M HpOILET UTOTOBYIO
arrectanmio. Ha ny6imkare JOKyMeHTa B 3arojIOBKEe Ha TUTYJIE CIpaBa CBEPXY CTABUTCS IITAMII
«Jlybmukary.

3. llopsiaok yyera u XpaHeHHsl 0JJAHKOB CTPOIOi OTYETHOCTH

3.1. JIokyMeHThI, MEpEUHUCICHHbIE B I.1.2 HACTOSMIErO MOJIOXKEHUS MOMJICKAT YUeTy,
XPaHEHUI0O W YHUYTOXXCHHUIO B COOTBETCTBUH C TPEOOBAHHUSMH, MPEABSBISEMBIMH K ATOU
KAaTerOpuH TOKYMEHTOB.

3.2. biiaHKM OKyMEHTOB CTPOT0il OTYETHOCTH YUUTHIBAIOTCS MO CIIELUAIBHOMY PEECTPY.

3.3. Jlns ymopsgoueHWs XpaHEHHWs] W CIHCAaHUS OJaHKOB CTPOTOM OTYETHOCTH,
HEJIOMYIIEHHUS X YTEPU U XUILECHUS YCTAHABIIMBACTCS MEPCOHATbHAS OTBETCTBEHHOCTb.

3.4. Ina peructpauu JOKYMEHTOB CTPOTOM OTYETHOCTHM BBEJCHA KHHUIAa PETHUCTPALIMHU
(ITpunoxxenus 1). B kaury perucrpanuu 6JaHKOB JOKYMEHTOB CTPOTOM OTUYETHOCTH 3aHOCSATCS
CJEeYIOIINE JaHHBIE:

- MOPSIKOBBI HOMEp OTepaluu MOJyYeHUS ¥ BbIIa4M OJIAHKOB JIOKYMEHTOB
CTPOTOM OTYETHOCTH;

- OCTaTOK OJJAHKOB JJOKYMEHTOB CTPOTOM OTYETHOCTH Ha HAYAJIO U KOHEI] OTYETHOTO
epuoa;

- HalMEHOBaHKE OJAHKOB JOKYMEHTOB CTPOTrOM OTYETHOCTH;

- JaTa MoJIy4eHHs U Bbl1ayu OJIaHKOB JTOKYMEHTOB CTPOTOM OTYETHOCTH;

- KOJIMYECTBO MOJYYCHHBIX M BBIJIAHHBIX OJIAHKOB JIOKYMEHTOB CTPOTOM OTYETHOCTH
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C YKa3aHUEM HauyaJbHBIX U KOHEYHBIX HOMEPOB;

- (bamunus, UM ¥ OTYECTBO JIMLA, MOJYYHMBILEro OJIAHKM JOKYMEHTOB CTPOTOi
OTYETHOCTH;

- HNOJMNKCh JIMIA, MOJyYMBIIEr0 OJAHKH JOKYMEHTOB CTPOTOM OTYETHOCTH, M
OCHOBaHUS JJIs UX BblAAUU;

- KOJIMYECTBO BO3BPAILLEHHBIX HAa CKJIaJ WJIM UCIOPYCHHBIX M CIIMCAHHBIX 10 aKTy
0JIaHKOB CTPOTrOM OTYETHOCTH C YKa3aHMEM HadaJIbHbIX U KOHEUHBIX HOMEPOB.

3.5. bnaHKu JTOKYMEHTOB CTPOroil OTYETHOCTHM M KHHUIM MX yuyeTa XpaHsTcs B ceide,
KOTOPBIN 3aIIMPAETCS U ONIEYATHIBAETCSI OTBETCTBEHHBIM JIMIIOM, HA KOTOPOE MPUKA30M IUPEKTOpA
BO3JIO)KEHA 00SI3aHHOCTD MOJYUYCHHS U 3aII0JTHEHUS 3TUX OJIaHKOB.

3.6. Kuuru perucrtpauuu  BBIJAHHBIX  JIOKYMEHTOB  CTPOTOM  OTYETHOCTH
IIPOLIHYPOBBIBAIOTCS, IPOHYMEPOBBIBAOTCSI, CKPEIUISIOTCS NIEYAaThIO U XPAHATCSA TaK XkKe, Kak U
JIOKYMEHTBI CTpOroil oryeTHocTH. Konmuu BBIIAHHBIX JTOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHUHM B OJHOM
9K3EMIUIAPE MOMJIEKAT B YCTAHOBJICHHOM IIOPSAJKE XPAHEHHIO B apXWBE B JIMYHOM J€ElIe
BBIITY CKHHKA.

4. OTBETCTBEHHOCTH PA0OTHMKOB

4.1. Jlumo, mnomyuwaromiee OJaHKH JOKYMEHTOB CTPOTOM OTYETHOCTH, Ha3HA4YaeTCs
JTUPEKTOPOM HIIM TEPBBIM 3aMecTuTeNeM aupektopa. OpraHuszyer paboTy MO HX XPaHEHHUIO,
3aIOTHCHUIO W CBOCBPEMEHHOMY CIIHMCAHHIO B COOTBETCTBHU C BO3JIOKEHHBIMH Ha HETO
JOJIKHOCTHBIMH 00SI3aHHOCTSIMHU.

4.2. biiaHk# TOKYMEHTOB CTPOTOI OTYETHOCTH CITHCHIBAIOTCSI OTBETCTBEHHBIM PA0OTHHKOM,
OpPraHM3yIOIMKUM PabOTy MO UX XPAaHEHUIO U 3alOJHEHHIO HE peke OJHOTO pa3a B Toj Mepen
HayaJioM G)KGFOHHOﬁ HWHBCHTAapU3aluu.

4.3. Ilpu Ha3HauYEHUM HOBBIX OTBETCTBEHHBIX pPAOOTHHKOB, BEHAIOIIMX BOIPOCAMU
MOJIYyYCHHA W 3allOJIHCHUA OJIaHKOB JOKYMCHTOB CTpOl"OfI OTYCTHOCTH, HCHUCIIOJIIB30BAHHBIC
OJlaHKH, a TaK)Ke KHUTU y4yeTa MepeIatoTcs M0 aKTaM Kak JOKYMEHTBI CTPOroi OTYETHOCTH.

4.4. Kontpons odopmiieHUs OJTaHKOB JOKYMEHTOB CTPOTOM OTYETHOCTH BO3JIaraeTcs Ha
nepBoro 3amectutens qupekropa Llentpa.

5. HOpﬂ)IOK ClIMCAHUS HCIIOPYCHHBIX 0JIaHKOB CTpOFOﬁ OTYECTHOCTH

5.1. bnaHku TOKYMEHTOB CTPOTOM OTYETHOCTH, UCTIOPUYCHHBIE MPHU 3aMOTHEHUH B TOJl UX
BBIJIAUH, A TAK)Ke NMPH 00HAPYKEHUH OIIMOOK B paHee BBIJAHHBIX OJIaHKaX B Cllydae 0OpalieHus
BBIITY CKHUKOB, [TO/JIKAT CIIUCAHUIO M YHUUTOXKeHHIO 110 akTaM (IIpunoxenue 2).

5.2. AXT o cnucaHuu OJaHKOB CTPOTOW OTYETHOCTH (nanee — AKT) MPUMEHSETCS s
o(OopMIICHHS PELIEHUs] KOMUCCUU MO MOCTYIUICHUIO U BBIOBITHIO aKTHBOB O CIIMCAaHUU OJIAHKOB
CTPOTOi OTYETHOCTH. AKT MPHUMEHSETCS TaKkKe I OQOPMIICHHS pEUIeHHs O CIUCAHUU
HCITIOPYCHHBIX 0JJAHKOB CTPOTOM OTYETHOCTH (B TOM YHCJIC MPU WX 3AMTOJTHCHHH ).

5.2.1. Akt ¢opMupyercs Ha OCHOBAaHMU BernoMoCTH pacXoXJACHUW IO pe3yibTaTaM
MHBEHTApU3alMU CIY>KUT OCHOBAHUEM JUISl OTPAaXKEHUS BBIOBITHS OJIaHKOB CTPOrOM OTYETHOCTH.

5.2.2. AKT IOANUCHIBACTCS YICHAMH KOMUCCHH U YTBEPKIAACTCS JUPEKTOPOM UITH TIEPBBIM
3aMECTUTEIIEM.

5.2.3. AKT Ha criMcaHUe UCIIOPUYEHHBIX U YHHUTOXKEHHBIX OJJAHKOB COCTAaBIISIETCS B IBYX
sk3emIuIsipax. OmuH BK3eMIUIsip craaercs B apxuB LleHTpa, Ipyrod ocrtaercs B OTAENE
o0Opa3oBaHusl.

5.3. Homepa ucnopueHHBIX OJaHKOB CTPOTOM OTYETHOCTH BBIPE3AIOTCS M HAKICHUBAIOTCS
Ha OTAENbHBIC JIUCTHI OyMaru, KOTOpPhIe MPHUJIATalOTCs K SK3EMIUIIPY akTa. B akTe ykaswiBaeTcs
KOJIMYECTBO (IIPOMHCHIO) U HOMEPA YHUUTOKAEMBIX OJITAHKOB.

5.4. VcnopueHHble OJIAHKU CTPOTOW OTUETHOCTH Pa3pe3aroTcs MM YHUUTOXKAIOTCS UHBIM
CrocoO0M B MPUCYTCTBUU YWICHOB KOMHCCHUH, COCTaB KOTOPOI onpeesnsieT TuPEeKTOp UiIH MepBbIN
3aMecTHTeNb qupekropa Llentpa.



5.5. O kaxaoM ciyyae MpoNaku OJAHKOB JOKYMEHTOB CTPOTOM OTYETHOCTH OTHEI
o0pa3oBaHMs yBEIOMISIET COOTBETCTBYIOIINE OpraHbl BHYTPEHHHX JIeJ C YKa3aHHEM HOMEpPOB
MPOTIABIINX OJIAHKOB U U3JI0KEHHEM OOCTOSITENBCTB, MPHU KOTOPBIX IPOU30IILIA MPOIaxa.

Hauansuuk otnena oopazosanusi, HTU u PUJ| | 10.C. Ilenu



Knwura perucrpannn

Ipunoxenne 1

MOJIYUYCHHBIX U BbIJaHHBIX 0J1aHKOB AOKYMCHTOB CTpOFOﬁ OTYCTHOCTHU

OI'BHY ®HAILL BUM Otanen ObpazoBanus
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Ilpuioikenue 2.
®EJIEPAJIBHOE ATEHTCTBO HAYYHBIX OPT AHM3ALIUI
®EJEPAJIBHOE 'OCYIAPCTBEHHOE BIO/[)KETHOE HAVUYHOE YUYPEXJIEHUE
«®EJJEPAJIbHBIN HAYUYHBIN ATPOUHKEHEPHBIN LIEHTP BM»
(®I'BHY ®HAL] BUM)

AKT
Ha CIIMCAHUC NCIIOPYCHHBIX OJIaHKOB JOKYMCHTOB 00 06paSOBaHI/II/I

Komuccuss B cocraBe: mpencenarens ®PUO, wnenoB komuccuu: DOUO,
nobkHOCTh, PHMO, MOMKHOCTh, COCTAaBWIIM HACTOSIIMK aKT 00 YHHUYTOXECHUH
0JIaHKOB JOKYMEHTOB 00 00pa30BaHUM, HICLIOPUYEHHBIX TIPU 3aIIOJTHEHUH.

1. JokymenTsl 00 oOpa3zoBanuu Koi-Bo ITyK: (yKa3aTh NPUYUHY [TOPYH)

2. JoxymeHT 00 o6pa3zoBanuu Koin-Bo mtTyk: (yka3zaTh IPUUYUHY TOPYH)
3. HokymeHT 00 o6pazoBanuu Koi-Bo mtyk: (ykazatb NPpUUYMHY [OPYHN)

[Tpunoxenue: Homepa ucnopyeHHbIX JOKYMEHTOB Ha 1 1. B 1 9K3.

[Ipencenarens koMuccuu OUO
UneHbl KOMUCCUU OUO
OdUO



[Ipunoxenune
K AKTY Ha CIIMCaHNE UCTIOPYCHHBIX
OJIaHKOB JJOKYMEHTOB 00 00pa30oBaHUU

Homepa ucnopyeHHbIX 0JJAHKOB JOKYMEHTOB CTPOIroii 0TYETHOCTH

JlokymeHT 06 oOpa3zoBaHuU

Ne C > I'onx IMoaTBep:xaeHue 00
m\i epus, Ne 61aHKA | 4oy 6708 YHUUYTOKEHUH TOKYMEHTOB
JICHUSA
1
2
3
4
[Ipencenarens koMuccuu dUO
UneHbl KOMUCCUU OUO
dUO

[IpaBWILHOCTH MPOU3BEJECHHBIX 3alMCEH B aKT€ C JAHHBIMU yueTa CBEpPUII
®UO, nupextop (NMEpBbI 3aMECTUTENb TUPEKTOPA). bIaHKU JOKYMEHTOB IMepen
YHUYTOXKEHUEM C 3alHUCSIMU B aKT€ CBEPWIM U MOJHOCTHIO YHUUTOXKWIA ITyTEM
COXOKEHUS.



IIpnioxenne 2

Yr1Bepxaaro
PykxoBogurens
o0Opa3oBarenbHON
OpTraHu3aIuu
(monmuck) (pacmmudpoBka moanucy)
H_" 20_
r.
AKT N
O CIIUCAHUU BJJAHKOB CTPOI'OU OTYETHOCTH
KO/IbI
®opma no OKVY ]| 0504816
or" " 20 1. Jata
O6pa3zoBarenbHas no OKIIO
OpraHHu3aIus
MarepuajibHO OTBETCTBEHHOE
JMLIO
JleGeT cueTa |:| Kpenur cuera
Komuccus B cocrase
(momxHOCTB, hammmmst, U., O.)
Ha3Ha4YeHHasl IPUKa3oM (pacnopsbkenuem) ot ' " 20 r.N , COCTaBMJIa HACTOSILIUHI aKT B TOM, 4TO

n n

3amepuon ¢ " 20 r.mo" 20 1. moaJsie’kar CUCaHUIO:




bnank crporoit

[Ipuunna cnucanus

JlaTa yHUYTOXKEHUS (COKUTAHUS)

OTYETHOCTHU
HOMED cepust
1 2 3 4
[Ipencenarens
KOMHCCHUU:
(pacmmdpoBka
(TOKHOCTD) (moamuck) TTO/TTHCH )
Unenst
KOMHCCHUH:
(pacmmdpoBka
(TOKHOCTD) (moamuck) TTO/TTHCH )
(pacmmdpoBka
(TOMKHOCTD) (moamuck) TTO/TIHCH)
(pacmmdpoBka
(TOKHOCTD) (moamuck) TTO/TTHCH )
(pacmugpoBka
(TOKHOCTD) (moamuck) TTO/ITTHICH)
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